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Список сотрудников, допущенных к обработке персональных 

данных. Перечень мест хранения материальных носителей 
персональных данных  

№  Место хранения  Наименование документа, содержащего 

персональные данные или  

сведения о них  

Сотрудники (по 
должностям)  

1  Кабинет 
заведующей  

Личные дела  сотрудников и воспитанников, 
карточки Ф-Т2, трудовые книжки, приказы по 
личному составу, трудовые договоры, приказы 
по основной деятельности, сведения о стаже, 
записи о трудовой деятельности, журнал 
движения воспитанников, табель учета рабочего 
времени, тарификационные списки, заявки, 
характеристики и справки, анкеты, фото, аудио 
и видеоматериалы  

Заведующая, 
делопроизвод 

итель  

2  Кабинет 
старшего 

воспитателя  

Сведения об аттестации педагогических 

работников, их педагогическом стаже, трудовой 

деятельности, сведения о воспитанниках и их  

родителях (законных представителях), сведения 
о заключении ПМПК, сведения об участии  
воспитанников и педагогов в конкурсах и 

олимпиадах, анкеты, фото, аудио и  

видеоматериалы  

Старший 
воспитатель  

3  Кабинет 
завхоза  

Сведения о работниках (ФИО, биометрические 
данные, необходимые для выдачи СИЗ)  

Завхоз   

4  Медицинский 
кабинет  

Медицинские книжки сотрудников, 
медицинские карты воспитанников, соглашения 

родителей (законных представителей) на  
медицинские манипуляции, журнал здоровья 

воспитанников, журнал здоровья сотрудников.  

Медицинская 
сестра  



5  Групповые 
помещения  

Утренний фильтр, табель учета посещаемости 
детей, социальный паспорт, маркировочные  

списки, диагностики и мониторинги развития 
детей, анкеты, фото и видеоматериалы  

Воспитатели   

  Кабинет 
психолога  

Списки детей, заключения о ПМПК, 
диагностики, анкеты, фото, аудио и  

видеоматериалы  

Педагог-
психолог  

6  Музыкальный  

зал  

Списки детей, диагностики, анкеты, фото, аудио 
и видеоматериалы  

Музыкальный 
руководитель  
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